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MANUAL BOOK

(PETUNJUK TEKNIS)

Aplikasi UP pegawai merupakan aplikasi pengelolaan kepegawaian untuk
mensikronisasikan data pegawai di Kabupaten Sijunjung yang telah terintegrasi
dengan database SIMPEGNAS. Aplikasi ini akan menarik data dari SIMPEGNAS
ke database aplikasi kepegawaian/ SIMPEG Pemerintah Kabupaten Sijunjung,
sehingga data pegawai terbarukan sesuai dengan data pada SIMPEGNAS.

1. Sebelum masuk ke aplikasi UP pegawai, operator masuk ke aplikasi SIMPEG
kemudian cari pegawai, maka akan muncul profil pegawai ;

2. Selanjutnya pilih menu Profil;
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3. Kemudian lihat data jika ada data yang belum muncul, maka lakukan
pembaruan data melalui aplikasi UP;

4. Silahkan login ke dalam aplikasi di alamat https://up.sijunjung.go.id;

https://up.sijunjung.go.id
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5. Setelah login pilih menu Pegawai ;

6. Maka akan muncul daftar nama pegawai di unit kerja;

7. Kemudian pilih salah satu pegawai yang akan disinkronkan datanya, pilih
menu masuk;
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8. Selanjutnya cari data pendidikan yang akan diupdate, lalu klik menu
Sikronisasi;

9. Maka data pegawai tersebut telah berhasil diperbarui ke dalam database
SIMPEG Pemerintah Kabupaten Sijunjung;
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10. Selanjutnya operator dapat melakukan pengecekan kembali pada aplikasi
SIMPEG untuk memastikan data pegawai telah terbarukan;

Demikianlah petunjuk teknis penggunaan aplikasi ini dibuat, untuk mempermudah
user dalam penggunaan aplikasi ini.

Best Regards,

Dinas Komunikasi dan Informatika


