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PERSYARATAN UMUM MUTASI

BERSTATUS SEBAGAI PNS AKTIF.

TELAH BEKERJA MINIMAL DUA TAHUN DI INSTANSI ASAL.

TIDAK SEDANG MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN ATAU PROSES HUKUM.
MENDAPATKAN PERSETUJUAN DARI PEJABAT PEMBINA KEPEGAWAIAN (PPK)
INSTANSI ASAL DAN INSTANSI TUJUAN.

JABATAN DAN KUALIFIKASI SESUAI DENGAN KEBUTUHAN DI INSTANSI
PENERIMA.

PINDAH/MUTASI KELUAR

PERSYARATAN PINDAH/MUTASI KELUAR
PERSYARATAN:

SURAT PERMOHONAN MUTASI DARI PNS YANG BERSANGKUTAN KE BUPATI
SIJUNJUNG (MATERAI Rp.10000,-);
SURAT PERMINTAAN PERSETUJUAN MUTASI DARI PPK (KEPALA DAERAH)
INSTANSI PENERIMA DENGAN MENYEBUT JABATAN YANG AKAN DIDUDUKI;
SURAT PERNYATAAN BERSEDIA MELEPAS DARI PIMPINAN OPD/UNIT KERJA
PNS YANG BERSANGKUTAN (INSTANSI ASAL);
SURAT PERNYATAAN DARI INSTANSI ASAL BAHWA PNS YANG BERSANGKUTAN
TIDAK SEDANG PROSES ATAU MENJALIN HUKUMAN DISIPLIN (BKPSDM
INSTANSI ASAL);
SURAT PERNYATAAN DARI INSTANSI ASAL BAHWA PNS YANG BERSANGKUTAN
TIDAK SEDANG PROSES ATAU MENJALIN HUKUMAN PIDANA (BKPSDM
INSTANSI ASAL);
SURAT PERNYATAAN TIDAK SEDANG MENJALANI TUGAS BELAJAR ATAU
IKATAN DINAS (BKPSDM INSTANSI ASAL);
SURAT PERNYATAAN BEBAS TEMUAN DARI INSPEKTORAT DAERAH (INSTANSI
ASAL);
ANALISA JABATAN DAN ANALISA BEBAN KERJA TERHADAP JABATAN PNS
YANG AKAN MUTASI (INSTANSI PENERIMA);
ANALISA JABATAN DAN ANALISA BEBAN KERJA TERHADAP JABATAN PNS
YANG AKAN MUTASI (INSTANSI ASAL);
FOTOCOPY LEGALISIR SK CPNS, SK PNS, SK PANGKAT DAN JABATAN
TERAKHIR;
FOTOCOPY LEGALISIR KARTU PEGAWAI/KARPEG (BUKAN KPE);
FOTOCOPY LEGALISIR IJAZAH TERAKHIR (YANG DIAKUI OLEH BKN, TIDAK
TERMASUK IJAZAH YANG BELUM DISESUAIKAN);
FOTOCOPY LEGALISIR SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) DUA (2) TAHUN
TERAKHIR;
HAL-HAL LAIN YANG PERLU SESUAI DENGAN ALASAN PINDAH, CONTOH BAGI
YANG MUTASI DENGAN ALASAN MENGIKUTI SUAMI, DITAMBAH:

1. SURAT KETERANGAN PEKERJAAN SUAMI/SURAT KETERANGAN

DOMISILI;
2. FOTOCOPY SURAT NIKAH;
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PINDAH/MUTASI MASUK

2. PERSYARATAN PINDAH/MUTASI MASUK

PERSYARATAN:

- SURAT PERMOHONAN MUTASI DARI PNS YANG BERSANGKUTAN KE BUPATI
SIJUNJUNG BERMATERAI 10000.

- SURAT REKOMENDASI MENERIMA DARI PIMPINAN OPD/UNIT KERJA DENGAN
MENYEBUTKAN JABATAN YANG AKAN DIISI OLEH PNS YANG MUTASI SESUAI
DENGAN ABK (INSTANSI PENERIMA)

- SURAT PERNYATAAN BERSEDIA MELEPAS DARI PIMPINAN OPD/UNIT KERJA
PNS YANG BERSANGKUTAN (INSTANSI ASAL)

- SURAT PERNYATAAN DARI INSTANSI ASAL BAHWA PNS YANG BERSANGKUTAN
TIDAK SEDANG PROSES ATAU MENJALIN HUKUMAN DISIPLIN (BKPSDM
INSTANSI ASAL)

- SURAT PERNYATAAN DARI INSTANSI ASAL BAHWA PNS YANG BERSANGKUTAN
TIDAK SEDANG PROSES ATAU MENJALIN HUKUMAN PIDANA (BKPSDM
INSTANSI ASAL)

- SURAT PERNYATAAN TIDAK SEDANG MENJALANI TUGAS BELAJAR ATAU
IKATAN DINAS (BKPSDM INSTANSI ASAL)

- SURAT PERNYATAAN BEBAS TEMUAN DARI INSPEKTORAT DAERAH (INSTANSI
ASAL)

- ANALISA JABATAN DAN ANALISA BEBAN KERJA TERHADAP JABATAN PNS
YANG AKAN MUTASI (INSTANSI PENERIMA)

- ANALISA JABATAN DAN ANALISA BEBAN KERJA TERHADAP JABATAN PNS
YANG AKAN MUTASI (INSTANSI ASAL)

- FOTOCOPY LEGALISIR SK CPNS, SK PNS, SK PANGKAT DAN JABATAN
TERAKHIR

- FOTOCOPY LEGALISIR KARTU PEGAWAI/KARPEG (BUKAN KPE)

- FOTOCOPY LEGALISIR IJAZAH TERAKHIR (YANG DIAKUI OLEH BKN, TIDAK
TERMASUK IJAZAH YANG BELUM DISESUAIKAN)

- FOTOCOPY LEGALISIR SASARAN KINERJA PEGAWAI (SKP) DUA (2) TAHUN
TERAKHIR

- HAL-HAL LAIN YANG PERLU SESUAI DENGAN ALASAN PINDAH, CONTOH BAGI
YANG MUTASI DENGAN ALASAN MENGIKUTI SUAMI, DITAMBAH:

3. SURAT KETERANGAN PEKERJAAN SUAMI/SURAT KETERANGAN
DOMISILI

4. FOTOCOPY SURAT NIKAH



