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PERSYARATAN UMUM KENAIKAN PANGKAT 

1. PNS YANG DIUSULKAN KENAIKAN PANGKATNYA: 

a. TIDAK DALAM PROSES MENGAJUKAN KELUAR DARI PEMERINTAH 

KABUPATEN SIJUNJUNG. 

b. TIDAK DALAM PROSES DAN/ATAU MENJALANI HUKUMAN DISIPLIN 

DAN/PIDANA. 

2. DALAM RANGKA PERCEPATAN PENGURUSAN DAN PENERBITAN SK KENAIKAN 

PANGKAT PNS TEPAT WAKTU, BERSAMA INI KAMI SAMPAIKAN BAHWA BKPSDM 

KABUPATEN SIJUNJUNG HANYA MENERIMA BERKAS DALAM BENTUK 

“SOFTCOPY” DENGAN MEMPEDOMANI KELENGKAPAN BERKAS ADMINISTRASI 

SEBAGAIMANA TERLAMPIR. 

3. PNS YANG TELAH MENAMATKAN PENDIDIKAN DAN TELAH MENDAPATKAN IJAZAH 

SETINGKAT LEBIH TINGGI MELALUI TUGAS BELAJAR DAN IZIN BELAJAR DAPAT 

DIUSULKAN KENAIKAN PANGKATNYA. 

4. UNTUK KENAIKAN PANGKAT JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU AGAR 

MEMPERHATIKAN KETENTUAN PERATURAN MENTERI PENDAYAGUNAAN 

APARATUR NEGARA DAN REFORMASI BIROKRASI NOMOR 1 TAHUN 2023 

TENTANG JABATAN FUNGSIONAL ANTARA LAIN: 

a. PASAL 39 AYAT (1) MENYATAKAN BAHWA DALAM HAL PEJABAT FUNGSIONAL 

TELAH MEMENUHI ANGKA KREDIT KUMULATIF UNTUK KENAIKAN PANGKAT 

JF BERSAMAAN DENGAN KENAIKAN PANGKAT JENJANG JF, DILAKUKAN 

KENAIKAN JENJANG JABATAN FUNGSIONAL TERLEBIH DAHULU DAN 

DENGAN ANGKAT KREDIT YANG SAMA DIUSULKAN DENGAN KENAIKAN 

PANGKAT. 

JENIS KENAIKAN PANGKAT JENJANG JABATAN SEBAGAIMANA TERSEBUT DI 

ATAS, ANTARA LAIN SEBAGAI BERIKUT: 

➢ PNS JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU YANG NAIK PANGKAT DARI 

GOLONGAN II/d KE III/a. (KENAIKAN JENJANG JABATAN DARI 

TERAMPIL KE MAHIR) 

➢ PNS JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU YANG NAIK PANGKAT DARI 

GOLONGAN III/b KE III/c. KENAIKAN JENJANG JABATAN DARI MAHIR 

KE PENYELIA/AHLI PERTAMA KE AHLI MUDA) 

➢ PNS JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU YANG NAIK PANGKAT DARI 

GOLONGAN III/d KE IV/a. (KENAIKAN JENJANG JABATAN DARI AHLI 

MUDA KE AHLI MADYA) 

➢ PNS JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU YANG NAIK PANGKAT DARI 

GOLONGAN IV/c KE IV/d. (KENAIKAN JENJANG JABATAN DARI AHLI 

MADYA KE AHLI UTAMA) 

b. DALAM PASAL 39 AYAT (2) MENYATAKAN DALAM HAL BELUM TERSEDIA 

LOWONGAN PADA JENJANG JABATAN, PEJABAT FUNGSIONAL YANG TELAH 

MEMENUHI ANGKA KREDIT KUMULATIF UNUTK KENAIKAN PANGKAT 

SEBAGAIMANA DIMAKSUD PADA AYAT (1) DAPAT DIBERIKAN PANGKAT SATU 

TINGKAT LEBIH TINGGI. 

c. DALAM HAL TERDAPAT PEJABAT FUNGSIONAL TIDAK DAPAT DIANGKAT 

DALAM JENJANG JABATAN SETINGKAT LEBIH TINGGI KARENA TIDAK 

TERSEDIA KEBUTUHAN JABATAN MAKA DAPAT DIUSULKAN KENAIKAN 

PANGKAT SETINGKAT LEBIH TINGGI PALING BANYAK 1 (SATU) KALI SETELAH 

MEMENUHI PERSYARATAN: 
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1) MEMENUHI ANGKA KREDIT KUMULATIF; 

2) LULUS UJI KOMPETENSI; 

3) TERSEDIA PETA JABATAN; 

4) KUALIFIKASI PENDIDIKAN SESUAI DENGAN PERSYARATAN JABATAN; 

5) PENILAIAN KINERJA BERNILAI BAIK 2 (DUA) TAHUN TERAKHIR; 

6) TELAH 2 TAHUN DALAM PANGKAT TERAKHIR; 

7) MEMENUHI PERSYARATAN KENAIKAN PANGKAT SESUAI PERATURAN 

PERUNDANG-UNDANGAN; 

8) MELAMPIRKAN ANJAB DAN ABK FORMASI JABATAN; 

d. PEJABAT FUNGSIONAL YANG AKAN DIUSULKAN KENAIKAN PANGKAT 

MENGGUNAKAN ANGKA KREDIT INTEGRASI DAN ANGKA KREDIT HASIL 

KONVERSI PREDIKAT KINERJA. 

e. DALAM HAL PENGANGKATAN DALAM JABATAN FUNGSIONAL MELALUI 

PENGANGKATAN PERTAMA PEGAWAI NEGERI SIPIL BELUM DIANGKAT DAN 

DILANTIK KE DALAM JABATAN FUNGSIONAL, MAKA PEGAWAI NEGERI SIPIL 

YANG BERSANGKUTAN TIDAK DIBERIKAN KENAIKAN PANGKAT REGULER 

SETINGKAT LEBIH TINGGI SAMPAI DIANGKAT DALAM JABATAN FUNGSIONAL. 

f. BAGI PEJABAT FUNGSIONAL YANG AKAN NAIK PANGKAT BERSAMAAN 

DENGAN NAIK JENJANG JABATAN WAJIB MELAMPIRKAN BUKTI MENGIKUTI 

DAN LULUS UJI KOMPETENSI (SERTIFIKAT UJI KOMPETENSI) 

g. KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN IJAZAH BAGI PEJABAT FUNGSIONAL 

JENJANG TERAMPIL ATAU AHLI, DAPAT DIUSULKAN DENGAN KETENTUAN 

SEBAGAI BERIKUT: 

1) IJAZAH HARUS LINIER DENGAN JABATAN FUNGSIONAL YANG DIDUDUKI. 

2) MENGIKUTI DAN LULUS UJIAN KENAIKAN PANGKAT PENYESUAIAN 

IJAZAH. 

3) KETENTUAN SEBAGAIMANA DISEBUT DALAM ANGKA 1) DAN 2) 

DIKECUALIKAN BAGI PEJABAT FUNGSIONAL YANG SUDAH TERPENUHI 

ANGKA KREDITNYA. 

h. PENILAIAN ANGKA KREDIT (PAK) UNTUK PENGUSULAN KENAIKAN PANGKAT 

YAITU PAK INTEGRASI DAN PAK HASIL KONVERSI PREDIKAT KINERJA. 

5. UNTUK KENAIKAN PANGKAT PNS DALAM JABATAN ADMINISTRASI (PENGAWAS, 

ADMINISTRATOR DAN JPT PRATAMA) DAPAT DISAMPAIKAN PENJELASAN 

SEBAGAI BERIKUT: 

a. PEJABAT SETINGKAT ESELON II.b (JPT PRATAMA): 

1) GOLONGAN IV/a, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 1 (SATU) TAHUN DALAM 

JABATAN TERHITUNG TANGGAL PELANTIKAN DAN 1 (SATU) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

2) GOLONGAN IV/b, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 4 (EMPAT) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

 

 

 

 

 

 

https://pangkat.sijunjung.go.id/


 

PEMERINTAH KABUPATEN SIJUNJUNG 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN  

SUMBER DAYA MANUSIA 
Alamat : Pasar Inpres Gedung Bersama Lantai III  Telp. (0754) 20230, Fax. (0754) 20158 

MUARO SIJUNJUNG – 27511 

 

CATATAN: 

- Masing-masing dokumen (file) yang diunggah maksimal berukuran 1 MB 

- Berkas diunggah (diupload) ke https://pangkat.sijunjung.go.id  

b. PEJABAT SETINGKAT ESELON III.a (ADMINISTRATOR): 

1) GOLONGAN III/d, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 1 (SATU) TAHUN DALAM 

JABATAN TERHITUNG TANGGAL PELANTIKAN DAN 1 (SATU) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

2) GOLONGAN IV/a, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 4 (EMPAT) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

c. PEJABAT SETINGKAT ESELON III.b (ADMINISTRATOR): 

1) GOLONGAN III/c, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 1 (SATU) TAHUN DALAM 

JABATAN TERHITUNG TANGGAL PELANTIKAN DAN 1 (SATU) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

2) GOLONGAN III/d, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 4 (EMPAT) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

d. PEJABAT SETINGKAT ESELON IV.a (PENGAWAS): 

1) GOLONGAN III/b, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 1 (SATU) TAHUN DALAM 

JABATAN TERHITUNG TANGGAL PELANTIKAN DAN 1 (SATU) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

2) GOLONGAN III/c, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 4 (EMPAT) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

e. PEJABAT SETIGNKAT ESELON IV.b (PENGAWAS): 

1) GOLONGAN III/a, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 1 (SATU) TAHUN DALAM 

JABATAN TERHITUNG TANGGAL PELANTIKAN DAN 1 (SATU) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

2) GOLONGAN III/b, TERHITUNG TANGGAL 1 PADA PERIODE KENAIKAN 

PANGKAT SEKURANG-KURANGNYA TELAH 4 (EMPAT) TAHUN DALAM 

PANGKAT TERAKHIR. 

6. PNS YANG DIANGKAT DENGAN FORMASI JABATAN FUNGSIOANAL TERTENTU 

NAMUN BELUM DIANGKAT KE DALAM JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU TIDAK 

DIBERIKAN KENAIKAN PANGKAT SETINGKAT LEBIH TINGGI SAMPAI YANG 

BERSANGKUTAN DIANGKAT KE DALAM JABATAN FUNGSIONALNYA. 

7. BERKAS USUL KENAIKAN PANGKAT PNS DITERIMA OLEH BKPSDM KABUPATEN 

SIJUNJUNG SESUAI JADWAL. 

8. USULAN PENETAPAN PERSETUJUAN/PERTIMBANGAN TEKNIS KENAIKAN 

PANGKAT HARUS MEMENUHI SYARAT MINIMAL PREDIKAT KINERJA “BAIK” 

SESUAI PENGATURAN PREDIKAT KINERJA DALAM PERATURAN MENTERI 

PENDAYAGUNAAN APARATUR SIPIL NEGARA DAN REFORMASI BIROKRASI NOMOR 

6 TAHUN 2022 TENTANG PENGELOLAAN KINERJA PEGAWAI APARATUR SIPIL 

NEGARA. 
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9. BERKAS KELENGKAPAN PERSYARATAN KENAIKAN PANGKAT PNS SEBAGAIMANA 

TERCANTUM PADA LAMPIRAN SURAT INI DIKIRIMKAN HARUS LENGKAP MELALUI 

PORTAL https://pangkat.sijunjung.go.id/ PADA AKUN MASING-MASING PNS 

DARI DAN KAMI TERIMA PALING LAMBAT PUKUL 23.59 WIB SESUAI DENGAN 

YANG SUDAH DITENTUKAN DIATAS (POIN 7). 

10. PERANGKAT DAERAH MEMBUAT DAFTAR USULAN PNS YANG DIUSULKAN UNTUK 

KENAIKAN PANGKATNYA, SURAT PENGANTAR DARI PERANGKAT DAERAH 

BESERTA DAFTAR NAMA PNS YANG NAIK PANGKAT DIKIRIMKAN KE BKPSDM 

KABUPATEN SIJUNJUNG PADA BIDANG PENGADAAN MUTASI DAN PENSIUN 

(BERUPA HARDCOPY). 

BAGI PNS YANG NAMANYA TIDAK TERDAFTAR PADA DAFTAR USULAN 

PERANGKAT DAERAH, TIDAK AKAN DIPROSES USUL KENAIKAN PANGKATNYA 

PADA SIASN BKN. 
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KELENGKAPAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG IV/a 

1. JABATAN FUNGSIONAL UMUM(STAF/PELAKSANA) 

PERSYARATAN: 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 

KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKAM 

KEDALAM E-KINERJA ASN-DIGITAL BKN) 

- FOTOCOPY SK INPASSING JABATAN PELAKSANA (LEGALISIR) (JIKA ADA) 

- FOTOCOPY SK PINDAH DARI GUBERNUR SUMBAR/BKN/MENDAGRI BAGI PNS 

YANG PINDAH INSTANSI 

- FOTOCOPY SK MUTASI BAGI PNS YANG UNIT KERJA SEKARANG BERBEDA 

DENGAN UNIT KERJA PADA SK PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- FOTOCOPY SK PEMBERHENTIAN SEMENTARA DARI JABATAN FUNGSIONAL 

KARENA DITUGASKAN SECARA PENUH DI LUAR JABATAN FUNGSIONALNYA 

(JIKA ADA) 

- SURAT TANDA LULUS UJIAN DINAS (STLUD) BAGI KENAIKAN PANGKAT II/d KE 

III/a DAN III/d KE IV/a 

- FOTOCOPY IJAZAH TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN PADA SK PANGKAT 

TERAKHIR 

- SURAT/SK PEMAKAIAN GELAR DARI BKN (JIKA ADA) 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT DAN SK JABATAN) 
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KELENGKAPAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG III/d 
1. PENYESUAIAN IJAZAH 

PERSYARATAN 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 

KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKON KE 

DALAM KINERJA SIASN BKN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PEMBERHENTIAN SEMENTARA DARI JABATAN 

FUNGSIONAL KARENA DITUGASKAN SECARA PENUH DI LUAR JABATAN 

FUNGSIONALNYA (LEGALISIR) (JIKA ADA) 

- SURAT TANDA LULUS UJIAN PENYESUAIAN IJAZAH 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY IZIN BELAJAR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY IJAZAH (LEGALISIR KAMPUS) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY TRANSKIP NILAI (LEGALISIR KAMPUS) 

- AKREDITASI PROGRAM STUDI PADA SAAT IZIN BELAJAR/TUGAS BELAJAR 

DITETAPKAN  

- PROFIL KEMAHASISWAAN YANG DIKELUARKAN OLEH PANGKALAN DATA 

KEMENTERIAN RISET, TEKNOLOGI DAN PENDIDIKAN TINGGI (LIHAT DI 

http://forlap.dikti.go.id) 

- SURAT ASLI KETERANGAN URAIAN TUGAS YANG DITANDATANGANI OLEH 

ESELON II 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT TERAKHIR DAN SK JABATAN) 
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KELENGKAPAN ADMINSITRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG IV/b 
1. JABATAN STRUKTURAL 

PERSYARATAN: 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 

KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKON KE 

DALAM KINERJA SIASN BKN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PINDAH DARI GUBERNUR 

SUMBAR/BKN/MENDAGRI (LEGALISIR) (BAGI PNS YANG PINDAH INSTANSI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK MUTASI BAGI PNS YANG UNIT KERJA 

SEKARANG BERBEDA DENGAN UNIT KERJA PADA SK PANGKAT TERAKHIR 

(LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PENGANGKATAN DALAM JABATAN 

STRUKTURAL (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SURAT PERNYATAAN PELANTIKAN DALAM 

JABATAN STRUKTURAL (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SURAT TANDA LULUS UJIAN DINAS 

Tk.II/SERTIFIKAT DIKLAT PIM III (LEGALISIR) (JIKA PINDAH GOLONGAN 

RUANG) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PEMBERHENTIAN SEMENTARA DARI JABATAN 

FUNGSIONAL KARENA DITUGASKAN SECARA PENUH DI LUAR JABATAN 

FUNGSIONALNYA (LEGALISIR) (JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY IJAZAH TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN PADA SK 

PANGKAT TERAKHIR  

- SURAT/SK PEMAKAIAN GELAR DARI BKN (JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT TERAKHIR DAN SK JABATAN) 
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KELENGKAPAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG IV/c KE 

ATAS 
1. JABATAN STRUKTURAL 

PERSYARATAN: 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 

KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKON KE 

DALAM KINERJA SIASN BKN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PINDAH DARI GUBERNUR 

SUMBAR/BKN/MENDAGRI (LEGALISIR) (BAGI PNS YANG PINDAH INSTANSI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK MUTASI BAGI PNS YANG UNIT KERJA 

SEKARANG BERBEDA DENGAN UNIT KERJA PADA SK PANGKAT TERAKHIR 

(LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY PENGANGKATAN DALAM JABATAN STRUKTURAL 

(LEGALISIR) 

- REKOMENDASI KOMISI APARATUR SIPIL NEGARA 

- FOTOCOPY SK PEMBERHENTIAN SEMENTARA DARI JABATAN FUNGSIONAL 

KARENA DITUGASKAN SECARA PENUH DI LUAR JABATAN FUNGSIOANALNYA 

(JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SAH IJAZAH TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN 

PADA SK PANGKAT TERAKHIR 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SAH TRANSKIP NILAI TERAKHIR SESUAI 

PENDIDIKAN PADA SK PANGKAT TERAKHIR 

- SURAT/SK PEMAKAIAN GELAR DARI BKN (JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT TERAKHIR DAN SK JABATAN) 
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- Berkas diunggah (diupload) ke https://pangkat.sijunjung.go.id  

KELENGKAPAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG 
IV/b 

1. JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU LAINNYA 
PERSYARATAN: 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 
KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKON KE 

DALAM KINERJA SIASN BKN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PINDAH DARI GUBERNUR 
SUMBAR/BKN/MENDAGRI (BAGI PNS YANG PINDAH INSTANSI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK MUTASI BAGI PNS YANG UNIT KERJA 

SEKARANG BERBEDA DENGAN UNIT KERJA PADA SK PANGKAT TERAKHIR 
(LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PENGANGKATAN PERTAMA KALI DALAM 

JABATAN FUNGSIONAL DAN SK PELANTIKANNYA (LEGALISIR) (JIKA KP 

PERTAMA KALI) 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN JABATAN (LEGALISIR) 

(DITANDATANGANI OLEH PPK UNTUK NAIK JABATAN KE JENJANG MADYA) 

- SERTIFIKAT UJI KOMPTENSI (BAGI YANG NAIK JABATAN ATAU ALIH 
JENJANG JABATAN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PENGANGKATAN KEMBALI SEBAGAI PEJABAT 

FUNGSIONAL JIKA SEBELUMNYA PERNAH DIBEBASKAN SEMNTARA 
(LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK INPASSING JABATAN (LEGALISIR) (JIKA 

PENGANGKATAN JFT MELALUI INPASSING) 
- SURAT REKOMENDASI DARI INSTANSI PEMBINA JABATAN FUNGSIONAL (JIKA 

PENGANGKATAN JFT MELALUI INPASSING) 

- SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK SEBAGAI PENGGANTI 

(MATERAI Rp.10.000,-) 
- SCAN ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) PERIODE PENILAIAN MULAI DARI 

ANGKA KREDIT PADA SK PANGKAT TERAKHIR SAMPAI DENGAN PERIODE 

PENILAIAN (DESEMBER BESERTA PAK INTEGRASI DAN PAK KONVERSI 
PREDIKAT KINERJA 2 TAHUN TERAKHIR) 

- SCAN ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) DASAR/PAK PENGANGKATAN 

PERTAMA KALI DALAM JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU (JIKA KP PERTAMA 
KALI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY STR YANG MASIH BERLAKU BAGI JFT 

KESEHATAN (LEGALISIR) 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY IJAZAH TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN PADA SK 

PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY TRANSKIP NILAI SESUAI PENDIDIKAN PADA SK 

PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 
- SURAT/SK PEMAKAIAN GELAR DARI BKN (JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT TERAKHIR DAN SK JABATAN)  

https://pangkat.sijunjung.go.id/


 

PEMERINTAH KABUPATEN SIJUNJUNG 

BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN  

SUMBER DAYA MANUSIA 
Alamat : Pasar Inpres Gedung Bersama Lantai III  Telp. (0754) 20230, Fax. (0754) 20158 

MUARO SIJUNJUNG – 27511 

 

CATATAN: 

- Masing-masing dokumen (file) yang diunggah maksimal berukuran 1 MB 

- Berkas diunggah (diupload) ke https://pangkat.sijunjung.go.id  

KELENGKAPAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG IV/b 

SAMPAI KE GOL.RUANG IV/b 
1. JABATAN FUNGSIONAL GURU 

PERSYARATAN: 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 

KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKON KE 

DALAM KINERJA SIASN BKN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PINDAH DARI GUBERNUR 

SUMBAR/BKN/MENDAGRI (LEGALISIR) (BAGI PNS YANG PINDAH INSTANSI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK MUTASI BAGI PNS YANG UNIT KERJA 

SEKARANG BERBEDA DENGAN UNIT KERJA PADA SK PANGKAT TERAKHIR 

(LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PENGANGKATAN PERTAMA KALI DALAM 

JABATAN FUNGSIONAL DAN SK PELANTIKANNYA (LEGALISIR) (JIKA KP 

PERTAMA KALI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SERTIFIKAT INDUKSI DAN SERTIFIKAT 

PENDIDIK (LEGALISIR) *) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN JABATAN (LEGALISIR) 

(DINTANDATANGANI OLEH PPK UNTUK KENAIKAN KE JENJANG MADYA) 

- SERTIFIKAT UJI KOMPETENSI (BAGI YANG NAIK JABATAN GURU(PERTAMA, 

MUDA DAN MADYA)) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PENGANGKATAN KEMBALI SEBAGAI 

PEJABAT FUNGSIONAL JIKA SEBELUMNYA PERNAH DIBEBASKAN 

SEMENTARA (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK INPASSING JABATAN DAN PAK INPASSING 

(LEGALISIR) 

- SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK SEBAGAI PENGGANTI 

BUKTI FISIK (MATERAI Rp. 10.000,-) 

- SCAN ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) PERIODE PENILAIAN MULAI 

DARI ANGKA KREDIT PADA SK PANGKAT TERAKHIR SAMPAI DENGAN 

PERIODE PENILAIAN (DESEMBER BESERTA PAK INTEGRASI DAN PAK 

KONVERSI PREDIKAT KINERJA 2 TAHUN TERAKHIR) 

- ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) DASAR/PAK PENGANGKATAN 

PERTAMA KALI DALAM JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU (JIKA KP 

PERTAMA KALI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY IJAZAH TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN PADA 

SK PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY TRANSKIP NILAI TERAKHIR SESUAI PADA SK 

PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SURAT/SK PEMAKAIAN GELAR DARI BKN (JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT DAN SK JABATAN) 

https://pangkat.sijunjung.go.id/
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CATATAN: 

- Masing-masing dokumen (file) yang diunggah maksimal berukuran 1 MB 

- Berkas diunggah (diupload) ke https://pangkat.sijunjung.go.id  

KELENGKAPAN ADMINISTRASI KENAIKAN PANGKAT 

PEGAWAI NEGERI SIPIL SAMPAI KE GOL.RUANG IV/c KE 

ATAS 
1. JABATAN FUNGSIONAL TERTENTU LAINNYA DAN GURU 

PERSYARATAN: 
- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK CPNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PNS (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY FORMULIR SASARAN KERJA DAN PENILAIAN 

KERJA SKP 2 TAHUN TERAKHIR (LEGALISIR) (WAJIB TELAH DIREKON KE 

DALAM KINERJA SIASN BKN) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PINDAH DARI GUBERNUR 

SUMBAR/BKN/MENDAGRI (LEGALISIR) (BAGI PNS YANG PINDAH INSTANSI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK MUTASI BAGI PNS YANG UNIT KERJA 

SEKARANG BERBEDA DENGAN UNIT KERJA PADA SK PANGKAT TERAKHIR 

(LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK PENGANGKATAN PERTAMA KALI DALAM 

JABATAN FUNGSIONAL DAN SK PELANTIKANNYA (LEGALISIR) (JIKA KP 

PERTAMA KALI) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK KENAIKAN JABATAN (LEGALISIR) 

(DITANDATANGANI OLEH PPK UNTUK KENAIKAN KE JENJANG MADYA DAN 

UTAMA) 

- SERTIFIKAT UJI KOMPETENSI (BAGI YANG NAIK JABATAN ATAU ALIH 

JENJANG JABATAN) 

- FOTOCOPY SK INPASSING JABATAN DAN PAK INPASSING (LEGALISIR) 

- SURAT PERNYATAAN TANGGUNG JAWAB MUTLAK SEBAGAI PENGGANTI 

BUKTI FISIK (MATERAI Rp. 10.000,-) 

- SCAN ASLI PENETAPAN ANGKA KREDIT (PAK) PERIODE PENILAIAN MULAI DARI 

ANGKA KREDIT PADA SK PANGKAT TERAKHIR SAMPAI DENGAN PERIODE 

PENILAIAN (DESEMBER BESERTA PAK INTEGRASI DAN PAK KONVERSI 

PREDIKAT KINERJA 2 TAHUN TERAKHIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY IJAZAH TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN PADA SK 

PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY TRANSKIP NILAI TERAKHIR SESUAI PENDIDIKAN 

PADA SK PANGKAT TERAKHIR (LEGALISIR) 

- SURAT/SK PEMAKAIAN GELAR DARI BKN (JIKA ADA) 

- SCAN ASLI ATAU FOTOCOPY SK ATASAN LANGSUNG (LEGALISIR) (SK 

PANGKAT TERAKHIR DAN SK JABATAN) 

 

https://pangkat.sijunjung.go.id/

